PODER
JUDICIARIO

DO ESTADO DO ACRE

TERMO DE REFERENCIA Ne¢ 1/2025

Processo n? 2024-416

1. OBJETO:

Contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de apélice de seguro de vida para estagiarios remunerados do Tribunal de Justica do Estado do

Acre, com eventual substituicdo de segurado(s), conforme condigdes estabelecidas neste Termo.

1.1. Detalhamento do objeto

e hospitalares em R$ 10.000,00 (dez mil reais), sendo: 500 x 12
meses = 6000

ESTIMATIVA ES-I-'IS?I\-II-IQIBO
ITEM CARACTERISTICAS GERAIS DO SERVICO UNID|QUANT DE
VIDAS/MES DE
VIDAS/ANO
Contratagdo de seguro de vida para 300 estagiarios do Tribunal de
Justica do Estado do Acre, com cobertura com coberturas de morte
acidental em R$ 10.000,00 (dez mil reais), invalidez permanente
01 total ou parcial em R$ 10.000,00 (dez mil reais) e despesas médicas més |12 500 6000

1.1.1 A quantidade anual de vidas segurada é meramente estimativa, podendo variar ao longo do ano em decorréncia de saidas e entradas, dentro desse limite.

1.1.2. COBERTURA BASICA DE MORTE ACIDENTAL - MA: Garantir o pagamento de uma indenizagdo correspondente a 100% (cem por cento) do

capital basico segurado em caso de Morte do segurado, causada direta e exclusivamente por acidente pessoal coberto, observados os riscos excluidos

e considerando-se, ainda, o disposto nas Condi¢des Gerais e Condi¢do Especial da cobertura.

1.1.3. COBERTURA ADICIONAL DE INVALIDEZ PERMANENTE TOTAL OU PARCIAL POR ACIDENTE - IPA: Garantir o pagamento de uma indenizag&o

ao préprio segurado de acordo com as condigdes contratuais estabelecidas nesta proposta relativo a perda, reducéo ou & impoténcia funcional definitiva, total

ou parcial, de um membro ou érgéo, em virtude de leséo fisica causada direta e exclusivamente por acidente pessoal coberto, ocorrido durante a vigéncia do

seguro, observados os riscos excluidos e considerando-se, ainda, o disposto nas Condi¢des Gerais e Condi¢éo Especial da cobertura adicional.

1.1.4. COBERTURA ADICIONAL DE DESPESAS MEDICAS, HOSPITALARES E ODONTOLOGICAS - DMHO: Garantir o reembolso das despesas

médicas, hospitalares e/ou odontolégicas efetuadas pelo segurado, para seu tratamento sob orientagdo médica, decorrente exclusivamente de acidente

pessoal coberto, ocorrido durante a vigéncia do seguro observados os riscos excluidos e considerando-se, ainda, o disposto nas Condicdes Gerais e

Condigao Especial da cobertura adicional.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
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2.1. A Fundamentagéo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratagao estéa previsto no Plano de Contratagdes Anual [ANQ], conforme detalhamento a seguir:

I) ID PCA no PNCP: 04034872000121-0-000001/2025;

1) Data de publicagdo no PNCP: 29/01/2025;

I11) Id do item no PCA: 31;

IV) Classe/Grupo:Servigo;

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO
3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de

Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Subcontratagao

4.1. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico

Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Descricao e especificacao do servico:
5.1.1 Para fins do objeto contratado, sdo definidos as seguintes expresoes:

a) Acidente Pessoal: € o evento fortuito, exclusivamente e diretamente externo, subito, involuntario e violento, causador de leséo fisica que, por si s6,
independentemente de toda e qualquer outra causa, tenha como consequéncia direta a morte ou invalidez permanente, total ou parcial do segurado ou torne

necessario tratamento médico.
b) Segurados: Os estudantes de nivel superior que cumprem estégio nas dependéncias do Tribunal de Justiga do Estado do Acre.
c) Morte Acidental: é falecimento do Segurado decorrente de acidente pessoal devidamente coberto.

d) Invalidez Permanente por Acidente: é a perda, redugdo ou impoténcia funcional definitiva, total ou parcial, de um membro ou 6rgédo, em virtude de leséo

fisica causada por acidente, mediante comprovagéo por laudo médico.

e) Despesas médico-hospitalares: Despesas médico-hospitalares, efetuadas em seu tratamento, sob orientagdo médica, realizado em consequéncia de

acidente pessoal coberto, desde que iniciado nos 30 (trinta) primeiros dias do acidente.

f) Capital basico segurado: Entende-se como capital basico segurado a importancia maxima a ser paga ou reembolsada em fungéo do valor estabelecido

para a(s) cobertura(s) contratada(s), vigente na data do evento, de acordo com as condigdes contratuais estabelecidas.

5.2. Conforme determinagdo do Conselho Nacional de Seguros Privados, resolugdo CNSP n? 117/2004, Art. 17 § 19, extensiva a todo o mercado segurador, o

preenchimento completo da Proposta de Adesao por todos os integrantes do grupo segurado, é obrigatério para efetiva cobertura do seguro.

5.3. COBERTURA
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5.3.1. A relagédo dos segurados, inclusive eventuais alteragdes, sera encaminhada a CONTRATADA pela CONTRATANTE, devendo o valor ser calculado com

base no nimero de segurados contante da relagéo;
5.3.2 A cobertura sera prestada 24 horas por dia em todo o territério do Estado do Acre;

5.3.3 A cobertura do seguro terd inicio para os segurados com Termo de Compromisso sem vigor, a partir da zero hora do dia de inicio de vigéncia do presente

contrato;

5.3.4 A cobertura vigorara, mesmo no caso se alguma inclusdo de segurado néo ter constado da relagdo encaminhada a CONTRATADA, podendo a cobranga

ser realizada na fatura seguinte;
5.3.5 A cobertura do seguro encerrara na ultima hora do dia em que findar o vinculo do aluno, estagiério e/ou bolsista dentro da vigéncia deste contrato.
5.4. DO PRAZO PARA O PAGAMENTO DE INDENIZAGCAO AOS BENEFICIARIOS

5.4.1. Na eventual ocorréncia de sinistro, a CONTRATADA dever4 efetuar o pagamento da indenizagéo aos beneficiarios, no prazo de até 30 (trinta) dias a

partir da efetiva entrega da documentacgéo necessaria a execugéo pela CONTRATANTE.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicages entre 0 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletronica para esse fim.
Fiscalizacao

6.5. A execucgéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art.

117, caput).

6.5.1. Para tanto estdo designados com gestor e fiscal do contrato os servidores:
Gestor: IRIA FARIAS

Fiscal: IVANETE DE MESQUITA CORDEIRO

Fiscalizacao Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a

assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execug¢éo do contrato, com a descrigao
do que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,

);

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando

prazo para a corregdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, ll);

6.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua

competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).
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6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato

imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).
Gestor do Contrato

6.12. O gestor do contrato coordenara a atualizagéo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n®

11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as

medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.14. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara

os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1ll).

6.15. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigac¢des assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,

e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.16. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto

n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.17. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais

condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.18. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento,

no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucao do objeto sera feita mensalmente com aferigdo da qualidade da prestagéo dos servigos.

7.2. Seré indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a

Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
7.3. A aferigdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.3.1. Qualidade e quantidade do material utilizado;

7.3.2. Qualidade dos servigos executados.

Do recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e setorial, se houver, mediante termos detalhados,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto

n° 11.246, de 2022).
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7.5. O prazo da disposi¢édo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovagao da prestagdo dos

servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das

exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagcdes da
execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da presta¢éo dos servicos realizados em consonéncia com os indicadores previstos,

que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do

Ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo atestar a ultima e/ou Unica medi¢édo de servigos

até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.8.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser

apontadas no Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.8.4. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.8.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na

proposta, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

7.9. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do

contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, pelo gestor do contrato, apés a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo de recebimento definitivo, obedecendo os seguintes

procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n®

11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e o

pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.10.3. Emitir termo de recebimento definitivo para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes

apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.10.5. Enviar a documentagéo pertinente ao setor financeiro para a formaliza¢éo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizagdo e gestao.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n®
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de

liguidacédo e pagamento.
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7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no

instrumento de cobranca.

7.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-

profissional pela perfeita execugédo do contrato.
Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagéo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.

7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo, nos casos de contratagdes decorrentes de

despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.16. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do

documento, tais como:

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. a data da emisséo;

7.16.3. os dados do contrato e do érgéo contratante;

7.16.4. A descrigdo e o periodo respectivo de execugéo do contrato;
7.16.5. ovalor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado

providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei

n° 14.133/2021.

7.19. A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel
raz&o que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas

indiretas (INSTRUGAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, seré providenciada sua notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

contratante.

7.21. Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo

regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
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7.24. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme segédo anterior, nos

termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a

data de sua efetiva realizag&o, mediante aplicagéo do indice IGP -/FGV - indice Geral de Pregos para Mercado da Fundacéo Getulio Vargas

8. FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera integral no prazo de execucéo definido na proposta.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar, dentre outros requisitos, os seguintes:
Qualificacao Técnica

8.3.1. Comprovagédo de aptidao para o fornecimento dos servicos compativel com o objeto desta contratag@o, por meio da apresentagéo de certidées de
regularidade fiscal e trabalhista e capacidade técnica.

8.3.2. Sera admitida, para fins de comprovagao, a apresentacao de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.3.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracéo, copia do contrato que deu suporte a contratagéo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros

documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagédo é de R$ 14.340,00 (quatorze mil trezentos e quarenta reais).

10. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no orgamento do Tribunal de Justica do Estado

do Acre..
10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

1) Programa de Trabalho: [...];
II) Fonte de Recursos: [...];

1IV) Elemento de Despesa: [...];

Para conferir a autenticidade do documento, utilize um leitor de QRCode ou acesse o endereco
http://appgrp.tjac.jus.br/grp/acessoexterno/programaAcessoExterno.faces?codigo=670270 e informe a chancela FYOJ.DRQN.VUG7.34F6

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO ACRE
Rua Tribunal de Justica, s/n. Via Verde.
69.915-631 - Rio Branco-AC - (68) 3212-8277



